WZOR ZARZADZENIA STAROSTY W SPRAWIE INSTRUKCJI

GOSPODARKI KASOWEJ
Zarzadzenie Nr........oovveceiiiicee StArosty ...c.cvvverrceen
Zdnia.......cocoveueeneee. w sprawie instrukcji gospodarki kasowej W StaroStwie...........ccceveveveevivrivenens

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1592 ze zm.), art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22009 r. Nr
152, poz. 1223 ze zm.), art. 40 i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego instrukcje gospodarki kasowej w Starostwie......................
zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow, ktérych instrukcja dotyczy, do zapoznania sie z instrukcijg i przestrze-
gania zawartych w niej postanowien.

Traci moc zarzadzenie StaroSty ........c.ooveveeveereerereriiecseeene NF e Zdnia....oooeeeeeeeeeee

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta POWIatu........oovvvveeeeeeeee e
PRZEPISY USTAWOWE:

Zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy o0 samorzadzie powiatowym starosta organizuje prace zarzadu powiatu i starostwa powiatowego, kieruje
biezacymi sprawami powiatu oraz reprezentuje powiat na zewnatrz. Stosownie natomiast do tresci art. 40 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych jednostki sektora finansow publicznych prowadzg rachunkowo$¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci, z uwzglednie-
niem zasad okreslonych w niniejszej ustawie. Ponadto kierownik jednostki sektora finanséw publicznych, zwany dalej ,kierownikiem
jednostki”, jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej tej jednostki (art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych).

W art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci okreslono, ze jednostka powinna posiada¢ dokumentacije opisujgca w jezyku polskim przyjete
przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych;
2) metod wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:
)

a) zakfadowego planu kont, ustalajagcego wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej,

b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera - wykazu zbioréw danych tworza-
cych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu infor-
matycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytmoéw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegéinosci metod zabezpieczenia dostgpu do
danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreSlenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploataci;

4) systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw sta-
nowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje ww. dokumentacije (art. 10 ust. 2).




