V FORUM KOORDYNATOROW CZYNNOSCI KANCELARYJNYCH
5 marca 2015 r.,, Warszawa

Forum skierowane jest do koordynatoréw czynnosci kancelaryjnych, archiwistéw, oséb
odpowiedzialnych za organizacje urzedu, oséb odpowiedzialnych za wdrozenie i utrzymanie systemu
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg i innych oséb zainteresowanych praktyka zarzgdzania
dokumentacjg elektroniczng i papierowg w administracji publiczne;j.

Dzieki ponizszemu formularzowi zgtoszeniowemu, mozecie Panstwo skorzysta¢ z 10% RABATU na
udziat w wydarzeniu: http://cpi.com.pl/imprezy/2015/fkck/formularz_pr10.php

PROGRAM wydarzenia znajduje sie na stronie http://cpi.com.pl/imprezy/2015/fkck/index.php

awnim:

* Nowe wymagania prawne dotyczgce petycji

e Case study: Elektronizacja sprawozdan budzetowych i finansowych - uwarunkowania
organizacyjne, prawne postepowanie z dokumentacjg w JST

e Akta spraw w postepowaniu administracyjnym (podatkowym) a zarzadzanie dokumentacjg w
Swietle wymagan Instrukcji kancelaryjnej

e Ewidencja ludnosci i dowody osobiste - realizacja wymagan w zakresie dokumentowania
spraw papierowych i elektronicznych

e Faktury elektroniczne - warunki przyjecia, rejestrowania, udostepniania

e Postepowanie z dokumentacjg z wyboréw samorzgdowych

Prowadzacy:

Artur Prasal (Urzqd Miasta todzi)

Jolanta Rybinska (Urzqd Miasta todzi)

dr Ewa Perfakowska (ekspert i wyktadowca z zakresu zarzadzania dokumentacja (w tym
dokumentem elektronicznym), archiwistyki i prawa archiwalnego)

Jan Krzysztof Wojtala (Analityk, Technika IT S.A)

Jacek Zgutczynski (Starszy specjalista ds. obstugi systeméw EZD i SENTE oraz koordynacji
budzetowania w uktadzie zadaniowym)

dr Ewa Perfakowska (ekspert i wyktadowca z zakresu zarzadzania dokumentacjga (w tym
dokumentem elektronicznym), archiwistyki i prawa archiwalnego)

Organizator: Centrum Promocji Informatyki Sp. z o.0.; tel. (22) 870 69 10, 870 69 78; email:
pr@konferencja.com.pl
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