WZOR ZARZADZENIA WOJTA
W SPRAWIE UZYTKOWANIA SAMOCHODOW StUZBOWYCH

ZArZaazZeNIE NI .o
Wojta GMINY oo
ZANIA e s

w sprawie okre$lenia zasad uzytkowania samochodéw prywatnych do celdw stuzbowych.

Na podstawie § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167) zarzadzam, co nastepuije:

§1.

1. W Urzedzie GMiny ....ccocvevrenccecininen, oraz jednostkach organizacyjnych Gminy ...........cccceeveveae. dopuszcza sie mozliwos¢
uzytkowania przez osoby zatrudnione w urzedzie lub jednostce organizacyjnej samochodéw prywatnych do celow stuzbowych.

2. Przyznanie miesigcznego limitu kilometrow na jazdy lokalne z tytutu korzystania z samochodu prywatnego do realizacji celow
stuzbowych wymaga zapewnienia odpowiednich Srodkéw w budzecie Gminy, lub jednostki organizacyjnej oraz uzasadnienia
zwigzanego z zakresem obowigzkéw pracownika.

3. Warunkiem otrzymania zwrotu kosztéw uzycia prywatnego samochodu osobowego do celdw stuzbowych jest zawarcie
umowy lub polecenie wyjazdu stuzbowego. Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.
1. Przyznawanie pracownikom Urzedu Gminy .........cccooevevnirinenirinenen. i jednostki organizacyjnej Gminy .................... limitu
kilometréw i zawieranie z nimi uméw nalezy do decyzji Wéjta Gminy.
2. Ustala sie miesieczne limity kilometréw na jazdy lokalne samochodami prywatnymi w celach stuzbowych, w wysokosci do
200 km. W uzasadnionych przypadkach miesigczny limit kilometréw moze by¢ zwigkszony do 350 km.

§3.

1. Zwrot kosztow uzywania samochodow prywatnych do celéw stuzbowych dokonywany jest w formie wypfaty miesiecznego
ryczattu wynikajgcego z przemnozenia przyznanego miesiecznego limitu przebiegu kilometrow na jazdy lokalne i obowigzu-
jacych stawek za 1 km przebiegu, z uwzglednieniem liczby przepracowanych dni.

2. Obowigzujace stawki za 1 km przebiegu ustalane beda na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motorowerdw nie bedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.).

3. Wyptata ryczattu dokonywana jest na podstawie pisemnego o$wiadczenia pracownika.

4. Kwote naleznego ryczattu wyptaca sie tacznie z wynagrodzeniem za miesigc nastepujacy po miesigcu, za ktory przystuguje
ryczatt.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PRZEPISY:

Zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci przystugujacych pra-
cownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej Srodek transportu wiasciwy do
odbycia podr6zy krajowej lub podrézy zagranicznej, a takze jego rodzaj i klase, okresla pracodawca. Pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu
w wysokosci udokumentowanej biletami lub fakturami obejmujgcymi cene biletu Srodka transportu, wraz ze zwigzanymi z nimi optatami dodatko-
wymi, w tym miejscowkami, z uwzglednieniem posiadanej przez pracownika ulgi na dany $rodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga
przystuguje. Stosownie do tresci § 3 tego rozporzadzenia na wniosek pracownika pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrdzy krajowej
lub podrdzy zagranicznej samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebedacym wiasnoscig pracodawcy. W takim przypadku pracow-
nikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke za jeden kilometr przebiegu,
ustalong przez pracodawce, ktdra nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2012 r. poz. 1265 oraz z 2013 r. poz. 21). Zgodnie z § 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy zwrot kosztow uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej
migdzy pracodawcg a pracownikiem, o uzywanie pojazdu do celow stuzbowych, na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu.




